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S. Marco Argentano, 06/06/2024

A tutti 1 Docenti dell’IC di San Marco Argentano
Al D.S.G.A.

Ai Collaboratori Scolastici

Agli Atti

Circ. N. 204

OGGETTO: Riordino aule e custodia materiale

Si rende noto che, per consentire ai collaboratori scolastici di effettuare I’opportuna pulizia straordinaria,
il personale docente & invitato a riconsegnare le aule in ordine e prive di materiale non piu utilizzabile.

In particolare, tutti i docenti sono pregati di:

- Sistemare i materiali personali e/o della classe negli armadi, provvedendo anche alla eliminazione di quanto
depositato sopra i medesimi armadi

- Liberare per quanto possibile le pareti delle aule e dei corridoi da cartelloni e/o altre decorazioni non piu
utilizzabili

- Consegnare ai docenti Responsabili di plesso qualsiasi strumentazione informatica (pc, tablet,....) richiesti ad
inizio anno scolastico per la messa in sicurezza. | Responsabili di plesso redigeranno dettagliato elenco della
strumentazione (indicando numero di inventario e numero di serie) e provvederanno alla sistemazione negli
armadi blindati, se presenti nei plessi, o alla consegna presso gli Uffici di Segreteria. Delle suddette operazione
deve essere redatto verbale

- | docenti che ne hanno fatto richiesta, sono invitati a consegnare al docente Animatore Digitale, Morelli
Francesco quanto ricevuto da lui personalmente. Della consegna deve essere redatto puntuale verbale

- Il docente Animatore digitale, verifichera il funzionamento di quanto riconsegnato e informera
tempestivamente la DSGA di eventuali sussidi non funzionanti con una relazione scritta.

I docenti della scuola primaria saranno nei rispettivi plessi per la sistemazione delle aule nei seguenti giorni
13 e 14 Giugno 2024, dalle ore 8:30 alle ore 13:00.

Cordiali saluti

Il dirigente scolastico
Dott.ssa Lisa Aloise

Firmato da:

p ALOISE LISA
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